8
Шаблоны промтов для школьных библиотекарей

Внимание: для каждого промта необходимо указать свой контекст (например, особенности условий работы школьной библиотеки, категорию пользователей, список литературы и др. в зависимости от задачи)


1. Составление аннотации к новой книге
Задача: Создать информативную аннотацию для каталога библиотеки
Создайте детальную аннотацию к книге, включающую:
· краткое содержание [название книги]
· целевую аудиторию
· основные темы и идеи
· уникальные особенности произведения
· рекомендации по возрасту
· образовательный потенциал
Объем: 150-200 слов. Используйте литературный стиль, избегайте спойлеров.
2. Разработка читательского дневника
Задача: Создать шаблон для ведения читательского дневника
Сформируйте структурированный шаблон читательского дневника, включающий:
· [список обязательных полей для заполнения]
· систему оценок и критериев
· разделы для заметок и рефлексии
· рекомендации по оформлению
· методические указания для учащихся
Шаблон должен быть удобным для заполнения и соответствовать возрастным особенностям школьников.
3. Составление рекомендательного списка литературы
Задача: Создать подборку книг по определенной теме
Подготовьте список из 10-15 книг по теме [тематика], включающий:
· название и автора
· краткое описание
· уровень сложности
· возрастное ограничение
· связь с учебной программой
· обоснование выбора каждой книги
Структурируйте список по возрастам или тематическим подгруппам.
4. Разработка библиографического обзора
Задача: Создать обзор новинок для школьной библиотеки
Составьте подробный библиографический обзор новых поступлений [список книг], включающий:
· основные библиографические данные
· аннотации
· рекомендации по использованию
· связь с учебной программой
· особенности оформления
· целевую аудиторию
Объем: 2-3 страницы. Используйте профессиональную библиотечную терминологию.
5. Создание сценария библиотечного мероприятия
Задача: Разработать план проведения библиотечного часа
Разработайте сценарий мероприятия на тему [тема мероприятия], включающий:
· цели и задачи
· необходимое оборудование
· ход мероприятия
· интерактивные элементы
· методические рекомендации
· список используемой литературы
Учтите возрастные особенности целевой аудитории.
6. Формирование тематической картотеки
Задача: Создать систематизированный каталог материалов
Разработайте структуру картотеки по теме [тема], включающую:
· систему классификации
· индексы и шифры
· поля для библиографических данных
· разделы для аннотаций
· систему маркировки
· правила ведения картотеки
Предложите несколько вариантов систематизации материалов.
7. Создание интерактивной выставки
Задача: Разработать концепцию тематической книжной выставки
Разработайте концепцию интерактивной выставки на тему [тема выставки], включающую:
· название и девиз выставки
· структуру размещения материалов
· интерактивные элементы (квесты, игры)
· список экспонатов
· методические рекомендации по проведению экскурсий
· идеи для оформления пространства
· возрастные рекомендации
8. Разработка программы летнего чтения
Задача: Составить план мероприятий на период каникул
Создайте программу летнего чтения для [возрастная категория], содержащую:
· список рекомендуемых книг
· график мероприятий
· систему мотивации читателей
· творческие задания
· конкурсы и викторины
· формат отчетности
· критерии оценки достижений
9. Создание базы данных читателей
Задача: Разработать систему учета читательских предпочтений
Сформируйте структуру базы данных читателей, включающую:
· персональные данные
· историю чтения
· предпочтения по жанрам
· уровень читательской активности
· рекомендации по чтению
· систему отметок о выполнении заданий
· аналитические показатели
10. Организация читательских конференций
Задача: Подготовить материалы для обсуждения книг
Разработайте комплект материалов для читательской конференции по книге [название], содержащий:
· вопросы для обсуждения
· темы докладов
· план мероприятия
· методические рекомендации
· список дополнительной литературы
· критерии оценки выступлений
· форму протокола
11. Создание медиатеки
Задача: Организовать электронный каталог медиаресурсов
Разработайте структуру медиатеки, включающую:
· классификацию материалов
· систему маркировки
· описание каждого ресурса
· методические рекомендации по использованию
· возрастные ограничения
· технические требования
· форму учета использования
12. Разработка системы оценки эффективности работы
Задача: Создать инструментарий для анализа деятельности библиотеки
Сформируйте систему показателей эффективности, содержащую:
· количественные показатели работы
· качественные характеристики
· методы сбора данных
· формы отчетности
· критерии оценки
· способы визуализации результатов
· рекомендации по улучшению работы
13. Разработка программы по продвижению чтения
Задача: Создать комплекс мероприятий для привлечения читателей
Создайте комплексную программу продвижения чтения [тематика], включающую:
· анализ целевой аудитории
· основные цели и задачи
· календарный план мероприятий
· описание форматов работы
· критерии оценки эффективности
· необходимые ресурсы
· ожидаемые результаты
14. Создание системы каталогизации новых поступлений
Задача: Разработать методику обработки новых книг
Разработайте систему каталогизации для [тип материалов], содержащую:
· критерии классификации
· структуру записи
· правила описания
· систему маркировки
· порядок внесения в базу данных
· инструкции для сотрудников
· формы отчетности
15. Разработка программы профессионального развития
Задача: Составить план повышения квалификации библиотекаря
Создайте индивидуальный план развития, включающий:
· анализ текущих компетенций
· цели профессионального роста
· список обучающих мероприятий
· темы для изучения
· форматы самообразования
· критерии успеха
· сроки реализации
16. Создание системы сохранности фонда
Задача: Разработать комплекс мер по защите библиотечного фонда
Разработайте систему мер по сохранности [тип материалов], включающую:
· правила учета и хранения
· систему маркировки
· инструкции по ремонту
· порядок списания
· профилактические мероприятия
· ответственность пользователей
· отчетность
17. Формирование базы методических материалов
Задача: Создать коллекцию профессиональных ресурсов
Составьте каталог методических материалов, содержащий:
· классификацию ресурсов
· описание каждого материала
· критерии отбора
· систему хранения
· инструкции по использованию
· рекомендации по обновлению
· формы учета
18. Разработка системы взаимодействия с учителями
Задача: Создать механизм сотрудничества с педагогическим составом
Сформируйте программу взаимодействия, включающую:
· цели сотрудничества
· форматы работы
· график мероприятий
· темы совместных проектов
· систему отчетности
· критерии эффективности
· механизмы обратной связи




